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! Dans ce document, 'emploi du masculin pour désigner des personnes n’a d’autres fins que celle d’alléger le
texte
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Processus d’assignation de stage

b

D

Le responsable de
gestion des stages
(FSI) effectue le
jumelage des offres
de stage aux
étudiants et publie
I'assignation officielle
(statut « Confirmée »)
dans MedSIS

Les coordonnateurs
receveurs du milieu
de stage, le
superviseur principal
du stage ainsi que
I'étudiant recoivent
la confirmation de
I'assignation par
courriel

Les coordonnateurs
receveurs du milieu
peuvent modifier
certains champs
des assignations
dans MedSIS
(cas exceptionnels
et périodes
précises)

Le responsable Les coordonnateurs
de gestion des receveurs du milieu,
stages (FS) le superviseur
approuve et met a principal du stage
jour les — ainsi que ['étudiant
changements aux recoivent la
assignations de confirmation des
stage dans changements
MedSIS MedSIS par
courriel®

“Notification de la publication des changements : dans le cas de demande de changement de milieu ou superviseur/collaborateur seulement

Différence entre offre et assignation de stage

L’offre et I’assignation, un méme numéro, deux entités distinctes !

—

Numéro
> Attributs essentiels

Numéro
> Attributs essentiels

) Sigle Copie des  Siele ) '
> Dates de début et de fin valeurs des > Datesde début et de fin
> Milieu + Service + Destination attributs de > Milieu + Service + Destination
> Superviseur I'offre dans > Superviseur

" . .
> Collaborateurs, etc. Iassignation > Collaborateurs, etc.

lors du
> Attributs facultatifs ]umelage > Attributs facultatifs
> Informations destinées aux stagiaires 5
> Informations destinées aux stagiaires
> Informations additionnelles, etc.
> Informations additionnelles, etc.

Statuts:
Milieu: Report an passé, Non disponible,
En cours, Complétée
UdeM: A réviser par I'UdeM, Confirmée (Privé),
Confirmée (Public), Partielle (Public), Annulée

Statuts:
UdeM: En cours
Milieu: Confirmée, Annulée
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Consulter une assighation de stage

v Lorsqu’une assignation est mise au statut « confirmée » par la personne responsable des stages de 'UdeM, une
confirmation vous sera envoyée par courriel. Commencez par vous connecter a MedSIS en cliquant sur le lien
recu.

& La publication d’une assignation permet d’aviser les parties prenantes concernées (coordonnateur receveur
ou responsable de gestion de stage du milieu, étudiant, et superviseur) d’'une confirmation d’assignation de
stage (jumelage). Lors de la premiére publication d’une assignation, les parties prenantes recevront I'information
via un courriel automatisé de MedSIS.

A noter que les informations de I’assignation seront également affichées dans les formulaires d’évaluation, il est
donc important de s’assurer de I'exactitude des informations présentes dans |’assignation le plus t6t possible, afin
que les formulaires puissent ensuite étre acheminés aux personnes concernées.

Accueil > Gestion de la capacité > Sommaire des assignations

Ecran d’accueil des assignations

(= mdsll§3c ‘ UMIVERSITE DE MONTREAL

Annds | 20212022 w|  Programme | SCIENCESINFIRMI o Siage ~Selectionnar— v Endiant: —Sélacsionnar— |
scadémigue dewss — —
Offre # | —Sélectionner— . |

\ Exporter
Utiliser les filtres au besoin

Période de
stage W

Stage Superviseur Etudiant

[5OMB41954) Pratique
infirmiérz compétent sains
sucsdutEs

2022021430 &

liguer sur le numéro de I'assignation que vous désirez consulter

Sani

pour une ciientéle hospitalisse

Cliquer sur Sommaire des assignations Do eSS e

(11235

v" En cliquant sur le numéro d’assignation, visualisez toutes les informations relatives au jumelage de I'étudiant a
une offre de stage
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&  coordonnateur receveur

Adresse
Date dientrée en viguer Date diéchéance  Ville
20212022, STIENCES 20180501 ya00.01.01 o
INFIRMIERES Amnée 5
- [SOMB41854] Pratique infirmidre enoero (=
compétente soins aux adultes Statut de I
Etiquettes: Cliguer pour sjguter [ Confrmés | ]
Stage
e 2482
Capacitd 10
, . .
Dispanibie e Statut de 'assignation
Sttt Complétée

Période de stage

Date de début

Date de fin:

Joumées:

Modalités d horaire:

Milieu

Miliew

Catdgorie - Miieu:

Sarvice:

Destination:

Commantaires destinds au
responsable universitaire:

Commantaires destinds aux stagiaires:

Péricde de stage: 2022-04-18 - 2022-06-07
P
<

Université I'"’I

de Montréal

Nom et adresse courriel de I’étudiant —

2022-04-18

2022-08-07

CHUM

Déficience intellectuelle

Province/état, pays Codepostal  Statut  Téléphone
Cuébec, Canada HTA 1HE it 51
Actif 51

Période de stage

Adresse: 1051, rue Sanguinet, Montréal Québec, H2X 3E4, Canada

Région: Ment-éal

Nom et coordonnées

[\Né:a:ma - Mil hasgitsisg: Médeting pour une clientgle hosgitzisés ]

ﬁ'e Sud-Est_Chirurgie digestiveioncologique (112 SE) ]
testt1

]/ du contact de service

)

esttt Service et destination

Superviseur

Superviseur

Collaborateur:

Type de supsrvision:
Clientale

Groupes dige:
Contraintes
Compétences linguistigues:

Limitations fonctionnelles:

Informations additionnelles:
Etudiant

Erurian: :

\ Nom et coordonnées du
contact de destination

<«—| Nom et coordonnées
du superviseur de stage

préceptorat

Déficience intelizctuelle
b

b

A

Export des assignations

v" L’export au format Excel de MedSIS peut étre utilisé pour visualiser d’'une autre facon toutes les informations

reliées aux assignations

L5 Mﬁd§|§ 3C UMIVER SITE DE MONTREAL

&  coordonnateur receveur

détude:

v

v| g [ SCIENGES INFIRM ~- Stage: ~Sélactonner— Etydiant: ~Sélectionnar- ~| ]

Amde | 2021202
scadémigue T
Ofre# | ~Selectionner--

Stage 2
[SOME41954] Fratique 20478
infirmiére: compéteni= sqins

aux aduites

Superviseur Eiudi

Période de
Stage stage 1
Confimée  202202443u ¥
(Public) 2022-04-08 Cal

= Utiliser les filtres au besoin

POUT UNE CHENIZIE NospRalisse
Destination: 112 Sud Est_Chirurgie
digastiveloncologique (112 SE)

lg Expnn‘er:

Statut 3 Date de
it I3#€fnation publication
assina Confimée 2021-10-13 095817

Cliquer sur exporter
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Modifier certains champs d’une assignation

v" Vous pouvez désormais modifier certains champs d’une assignation aprés avoir recu la notification de d’une
assignation confirmée.

Une fois les assignations réalisées et confirmées, les changements doivent toujours s’effectuer dans le menu
sommaire des assignations et non dans celui des offres de stage

Accueil > Gestion de la capacité > Sommaire des assignations

(=) MedSIS3C | umvensre ne wonrmear

4 coordonnateur receveur

\ Accueil
Amée | 2021202 ~|  Programme | SCIENCES INFIRMI..» Stage: ~Sélsctionnar— v Eudiant: ~Sélacionnar v
e — F T — B — —
Offre # | ~Sdlectioaner— ~|
(@ Exporer |
Période de Statutde Dste de
Stage 2 Stage stage Milisu Superviseur Etudiant Iassignation publication
[SOME410SA] Pratique firmée 022021430 8333 Confirmée 2021-10-18 09:58:17
infirriee compdtents ssins bl Genive hasgitalier de TLUnin® . , ) . .
ez Cliquer sur le numéro de I'assignation
14, Canzda
Sarvice: Médecne - Mil hospit:
pour une clentls hospialisse
Destination: 11e Sud-Est_Chinurgie
it L (11e SE)
B Informations de Massignation
Adresse:
H Date d'entrés en viguaur
2021-2022, SCIENCES INFIRMIERES 2019-02-01 19002101
[SOMB41854] Pratique infirmigre compétants soins aus adulies Annge 5
- 1900-01-01
“ Etiquettes: Cliquer pour ajouter
Statut de I'assignation:
| Confirmée
Stage
Offre & 20452
Saisir les modifications
- . 10 ité
Capacits: souhaitées
Disponibilité: §
Statut: Complétée
Période de stage
Périnde de stage [ 20220419 - 20220807 / / / v
Date de début® | 0230419 |
Date de fin:* | z0z20807 |
Journées:*
Modzlitds dharaire:
Milieu
Miliess:* [ ceum / / |
Catégorie - Miliew:* | / / vl
| 4 /
Service:* | Médecing - Mil hospitalizé: Médecine pour une dlisntéle hosphalisée/ vl
Destination:™ | 11e Sud-Est_Chinurgss digestiva'onzologigus (112 SE) vl
. . Enregistrer
ess Cliquer sur enregistrer | [ Enregstrer |
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Lorsque vous modifiez des champs d’une assignation qui a été publiée, sa date de publication apparait en rouge
/ dans le sommaire des assignations. Cela signifie que les changements que vous avez effectués devront étre
. approuvés et de nouveau publiés (officialisés) par les responsables de stage UdeM.

Lorsque les changements sont officialisés, la date de publication de |’assignation apparait de nouveau en noir,
et est mise a jour dans tous les autres portails (coordonnateur receveur ou responsable de gestion de stage
du milieu, étudiant, et superviseur (précepteur/préceptrice responsable)).

Une nouvelle notification courriel sera envoyée seulement dans le cas d’'une demande de changement de dates
de stage, de milieu de stage ou de superviseur (précepteur/préceptrice responsable).

L (O [R——

Amds | 20212022 v| Programme | SCIENGES INFIRMI. v Stae: ~Sélectonner— w Etudisnt —Sélectionner— v
scadémige. T déwde — — —
Ofe# | -Sélectonner— |

[= Exporner

Période de Statut de Date de

Stage F Stage stage Milieu Superviseur Etudiant It i
[SOM34103A] Pratique 26476 Confirmée 022-021943u 6333 , R Confirmés.
infirnidee compétente soins (Public) 022-0408 Centre hospitalier de
sl Changements effectués a une

3E4, Canada . . ; .

= i | 3ssignation — en attente d’approbation

Destination: 11e Sud-Ser=mrmrom
[SOM34103A] Pratique 26462 Complétée 022-0419au 6333 Confirmés 2021-11-29 05:03:40
infimiérz compétents: sains 20220607 Gentre hospialier de . . . , .,

adubies 1051, e Sanguinst | A\ t f t b“ee

s e s ssignation confirmée et pu

Senice: Médecine -
pour une cintéie h
Destination: 112 Sud-Est Chirurgie
digestiveloncologique (1e SE)

Annuler une assignation de stage

v Il est possible d’annuler une assignation de stage si I'offre associée n’est plus disponible par exemple

| 20212022 w|  Programme | SCIENGES INFIRMI ~ Stage —Sélzstionner— v Etdiant: —Sélacionnar— v
— déude — —

Ofre#: | ~Sélectionner- v|

[ Exponer

Périnde de Statut de Date de
Stage stage Milieu Superviseur Etudiant I'assignation publication

Stzge

[SOME41954] Pratique
infirmigrs competents soins.
aux sdules

2022-02-14au 6333 Confirmée 2021-10-18 09°5817

- Cliquer sur le numéro de I'assignation

euige hospitalier de MUrive]

1051, rus SanguTETRD

354, Canada

Sanvice: Médecine - Mil ©

pour une cientdle hospitalisse

Destinstion: 11e Sud-Est_Chirurgie
(11255
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™ 2021-2022, SCIENCES INFIRMIERES 2020-07-27
[SOMB4185A] Pratique infirmidre compétente soins aux adultes Annde 5

- Etiquettes: Cliquar pour sjouter

Adresse:
Date d'entrée en vigusur Date d'échéance Ville
1800-01-01 Montréal
1800-01-01 Magog

Statut de I

| Confirmee L4

Stage

Offre & 26475

Capacité:* 9

Disganibilité: 4

Saatut: Confrmée (Public)

Modifier le statut de I'assignation a « annulée »

Cliquer sur enregistrer

[=] Enregi=trer

Visualiser les histo

riques

Visualiser I’historique d’une offre de stag

e

v" Vous pouvez désormais visualiser I’historique d’une offre de stage pour vous aider a faciliter le suivi de vos

offres et identifier rapidement les changements associés

Accueil > Gestion de la capacité > Offres de stages

‘= Offres de stages

Cliquer sur le numéro de I'offre.

# Stage Période de stage

88

peu importe les dates

Complétée  2019-09-23 au 2019-11-01
Capacité: 1 Lundi Mardi Jeudi Vendredi  sociaux de Lanaudiére

Milieu

Centre de Réadaptation Le Bouclier

Contraintes

Compétances Enguistiques: —Sélectionnar—- w

Limitations fonctionnelles:

4000 Caractéres disponoles

Infommiations additionnelles:

Cliquer sur historique en bas a gauche de I'offre

|
¢ 4000 Caractéres dizponioles

— Date de demidre modification : 2021-11-26 17:27:41 par de stage, Responsable

(@

(Service au Centre Hospitalier Régional

Centre intégré de santé et de services Com

Supe

Ecol

[TDupliquer || (] Enregistrer

‘ommentaires

Istire 2021-11-30 Compistés 1 2022-06-16/  2022-06-15 2022407-23  Anglais parlé  L-D9-13:00  Hopital de

3 jour 18:55:49 2022-07-22 Lasallz

Ajouter Responsable  2021-11-28 Complétss 1 2002-06-18! 20220815  2022.07-23  Anglisparé L-D9-15:00  Hdpitalde
de stage 17:27:41 2022-07-22 Lasalle

4

@ Supprimer

| Les changements effectués qui n’ont pas encore été approuvés et publiés apparaissent en jaune fesinés = _
[esponsable Commentaires
jon CHOn par Spacie 0E ! n Urmees raire. iTiEl Wiliey universitaire aux stagiaires

0 Tervice Destination |
Santé - Site wab-hitps:i
physique, Santé. ousstmil.gouv.c
mentale

Et-siEges/siage

Sante physique - Site welchitps:!
‘ouestril.gouv.c
Et-siEges/siage

(] Grangements || soumaia=euni= || —— Cliquer sur Journal d’activités, au besoin

"

3

/
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| &1 Histarigus Diate de demigre modification : 2021-11-30 15:55:40 par

Offre de stage mise a jour par

Offre de stage crée par Responsable de stage le 2021-11-26, 17:27:41.

Siatut: Complétée

Capacits: 1

Fernicde de stage: 2022-05-16 J 2022-07-22
Date de début: 2022-06-15

Date de fin: 2022-07-23

Journgss: Anglais parlé

Modslités dhoraire: L-08-15:00

Miliew: Hopital de Lasalle

Catsgorie - Milisw:

Commeniaines destings su responsable universdaine: -
Commeniaires destings sux stagisines:
Superviseur:

Collaboratewr:

Type de supsrvision:

[ Changements (E=_Joumsl dscovias ]

Visualiser I'historique d’une assignation de stage

v" Vous pouvez désormais visualiser I’historique d’une assignation pour vous aider a faciliter le suivi des
assignations et identifier rapidement les changements associés

Accueil > Gestion de la capacité > Sommaire des assignations

Cliquer sur le numéro de |'assignation.

Stage # Stage Période de stage Milieu

[SOME429] Pratique Offre #: 26812 Période: 2022-06-17 au 202207~ Milieu: 796

infimnidre svancée Capacite: 1 i Mo de 'établizsement: Centre imsgre

1&rz lignz Stage: [3OM3429) Jowmges: Anglas parle universitaire de sants et de senvices sociaux du
Dzt de demigre modifi] <. . . N . . .
# === Cliquer sur historique en bas a gauche de I'asmgnaho@em-ﬁﬂur&ﬁa Est,

: , Canada
Statut de Fariode de Date de

Action Action par Diate l'assignation  stage debut
Matre 2 Céine Semidre  2021-11-30 2022.06-161  2022-06
jour 17:20:46 ‘EE!'UTZZ\\

Les changements effectués qui n’ont pas encore été approuvés et publiés apparaissent en jaune
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